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XUAN QUAN
’ Xuan Quan, ngay 02 thang 01 nam 2024
S6: 01 /QP-MNXQ
QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chi ti¢u ndi b nim 2024

Trudéng mam non Xuin Quan

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN QUAN

Can cir Ludt Ngdn sach Nha nuwée sé6 83/2015/0HI13 ngay 25/6/2015 va
hé théng cdc vin bdan quy pham phdp ludt hién hanh quy dinh tiéu chudn, dinh
mikc chi va ché dé quan 1y sir dung kinh phi ciia Nha nudc;

Can cir Nghi dinh so 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé: 13689/0P-UBND ngay 18/12/2023 ciia UBND
Huyén Vin Giang vé viéc giao chi tiéu ké hoach va dw todn ngdn sdach ndm
2024.

Can cwr thong tr 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B¢ tai chinh quy
dinh vé ché dé cong tac phi, ché dé hoi nghi.

Can cir quyét dinh 16/2017/0P-UBND ngay18/08/2017 ban hanh quy
dinh ché dg cong tdac phi, ché dé hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

Can cit théng tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 quy dinh ché do tiép
khdch nuéc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc héi nghi, héi
thao quéc té tai Viét Nam va ché dg tiép khdach trong nudrc.

Can cir Nghi quyét 242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 Ban hanh quy
dinh ché do tiép khdch mede ngoai, ché @ chi té chire hoi nghi, héi thao quoc té
va ché dé tiép khdch trong nuéc.

Can cit vao nguén kinh phi Ngdn sdch cdp, khodn thu hoc phi dwoc dé lai

va cac khodn thu hop phdp khac theo quy dinh ciia phap ludt;



Trén co s théng nhét y kién cua cong doan nha trudng,va toan thé hoi
d6ng nha truong mam non Xuan Quan tai hoi nghi ngay 28/12/2023.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy ché chi tiéu ndi bd"
niam 2024 cua Truong mam non Xuan Quan.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky, thoi gian thyc hién tir nim
Ngéan sach 2024.
Picu 3. Cac t6 trudng to chuyén mon, trudng cac bo phan va toan thé can
bd gido vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: f
- Kho bac nha nuéc VG;
- Phong GD&DT Huyén VG;

- Nhu Diéu 3 (Thuyc hién);
-Luu: VT
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UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XUAN QUAN Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Xuéan Quan, ngay 02 thdang 01 nam 2024
QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/0D-MNXQ ngay 02 /01 /2024
Ciia truwong mam non Xuan Quan)
1 - QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh d6i v6i ngudn kinh phi UBND Huyén
Vian giang thyc hién ché do tu chu hang nam ddi véi truong mam non Xuin
Quan bao gom kinh phi ngan sach nha nudc cap chi thudng xuyén va ngudn thu
hoc phi tai don vi;

Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh dbi vai viée str dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nuwéc khoéng giao thuc hién ché do tu chu va cic ngudn thu
khac tai don vi c6 vin ban huéng dan thu, chi ctia cAp c6 tham quyén.

2. Poi twong ap dung

Céc t6 chuc bang, doan thé, cac t6 nhém chuyén mon va toan thé can bo,
gido vién, nhin vién thudc truong mam non Xuan Quan .

Piéu 2. Muc tiéu thye hién

- Tao quyén cht dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cta co quan;

- Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; ning
cao ning sudt lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi, ddm bao quyén loi cho can
b0, gido vién, nhan vién nha trudng;

- Str dung tai san cong dting muc dich, c¢6 hiéu qua;

- Tao quyén chu dong trong cac bo phin va cac can bd, nhan vién gan voi
trach nhi€ém cia Tha trudng don vi trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao

theo quy dinh cua phap luit;



- Quy ché chi tiéu ndi bd 1a cin cir d& quan 1y, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong don vi; can cu thyc hién kiém soat chi qua Kho bac nha nu¢c va can
ctr ¢& Uy ban nhan dan huyén, cic co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung

- Xay dung quy ché cin ctr trén tinh hinh thuc té cta don vi va ¢6 sy tham
gia y kién cua toan thé can bo, giao vién, nhan vién va céc td chirc doan thé
trong nha truong;

- Trén co s& thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc va
nguyén tic bao dam bu dip chi phi va cé tich lily, nha trudng van dung mot sb
do, dinh murc chi cho phu hop vé1i thue té hoat dong cua don vi;

- Chi tiéu tai chinh phu hgp v&i nhiém vu chinh tri, chuyén mon ctia nha
truong, nham ting cudng cong tac quan 1y, ddm bao hoan thanh nhiém vu duoc
gia su dung kinh phi c6 hiéu qua, tiét kiém;

- Cac ndi dung, mirc chi khong dugc vuot qua ti€u chuin, ché do, dinh -
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

- Thyc hién coéng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cua can
bd giao vién, nhan vién;

- Céc tb chirc doan thé, can bd, gido vién, nhan vién nha trudng phai tuan
the ché do ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Pi¢u 4. Ciin ctr xay dung

- Luat Ngin sach Nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé
thong ca vin ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh muc
chi va ché d quan 1y st dung kinh phi ctia Nha nuéc;

- Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi quy dinh
co chi tu chu cia don vi su nghi€p cong lap;

- Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phi. Nghi dinh
quy dinh vé& co ché thu, quan 1y hoc phi di v6i co sé gido duc thudc hé théng
gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, gia

dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;



- Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi

Can ct quyét dinh 16/2017/QD-UBND ngay18/08/2017 ban hanh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

- Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché 3o tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi té chirc hoi
nghi, thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc;

Can cir Nghi quyét 242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 Ban hanh quy
dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té
va ché d¢ tiép khach trong nuéc

II. QUY CHE CU THE VE CHI TIEU NOI BO

Picu 5. Nguon kinh phi va cac ndi dung chi thwe hién ché do tw chi

Ngué)n kinh phi thuc hi¢n ché d6 tu chu gém:

- Ngudn Ngan sach nha nude cip;

- Ngué)n hoc phi thu dugc dé lai chi tai don vi.

Cac noi dung chi thuc hi¢n ché d6 tu chu, gém:

- Tién luong, tién cong va cac phu cip lwong, cac khoan dong gop theo
luong;

- Phuc loi tdp thé va cac khoan thanh todn khéac cho ca nhan theo quy
dinh;

- Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (di€n, nudc, v¢ sinh moi
truong,...);

- Chi vat tu vian phong, in an, photo tai liéu;

- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc dién thoai, buu chinh, bao
chi,...)

- Chi hoi nghi, tip huan;

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu tra, thué phong nghi...);

- Chi phi thu€ mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);



- Chi doan ra, doan vao;

- Chi phi khu hao, hao mon tai san;

- Chi phi nghiép vu chuyén mon;

- Cac khodan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Piéu 6. Cac ndi dung chi khong thuc hién ché do tw chi

- Kinh phi hd tro cong tac giang day trong cac trudng phd thong cong lap
(Pinh mtc khoan).

- Kinh phi mua sam, chi stra chita 16n tai san c6 dinh;

- Kinh phi thuc hién cac nhi€ém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cép c6 thaim
quyén giao;

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co);

- Kinh phi dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc nha nudc;

- Kinh phi dau tu xdy dung co ban theo du 4n dugc cdp co thAm quyén
phé duyét;

- Kinh phi thuc hi¢n cac nhi€ém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan b0, quan ly, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 7. Cac khoan thu khéng sir dung ngin sach nha nuéc va cic ngudn
khac

- Van dong tai trg gido duc;

- Cac khoan thu thoa thuan va thu ho chi ho.

Picu 8. Chi tra lwong, tién cong, cic khoan phu cip va trich nop
BHXH, BHYT, KPCD cho CBVC

- Tién lwong, phu cip luong va cac khoan trich nop BHXH, BHYT,
BHTN KPCD cua can bo, gido vién, nhan vién dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh. Nha nuéc vé mirc luong tdi thiéu chung; hé sb xép luong, ngach, bc

va hé s6: khoan phu cép khéc theo quy dinh ctia Nha nudc .



- Tién cong lao dong hop ddng thuc hién theo thoa thuan trong hop dong -
dong ky két gitta nha truong va nguoi lao dong.

Piéu 9. Ché d¢ thanh toan lam viéc ngoai gio

- Cac by phan chi dugc thanh toan lam thém gio khi ¢6 yéu cau cta lanh
dao bang vin ban. Khi c6 yéu cau lam thém gid' cac bd phan c6 ngudi lam thém
gi0 phai bdo trudc cho td hanh chinh dé theo doi, quan ly, phuc vu va thanh
toan, bd phan nao khong bao s& khong duoc thanh toan. Nguyén tic thanh toan
s6 gio trong mot nim khong vuot qua 100 gid. Vé muc chi va tha tuc duoc
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

- Gido vién day vuot gio (Tinh tong sb gio theo quy dinh/Hoc ky) thi s&
dugc thanh todn vugt gio theo quy dinh.

- Lam thém ngoai gio 4p dung dbi voi cac truong hop phat sinh nhiing
cong viéc mdi dot xuat ngoai nhiém vu thuong xuyén va ngay 18, tét khi duoc
phan cong. Ngudi/bd phin c6 nhu ciu lam ngoai gid 14p du tru hodc ké hoach
(néu rd nodi dung cong viée, sd nguoi tham gia 1am thém, thoi gian va dy kién
kinh phi) trinh hiéu trudng xem xét, cho y kién.

Picu 10. Nwéc udng gio 1am viée

- Mtc chi thanh toan theo thuc t& dbi v&i cac bd phan: Phong Hi¢u
truong, phong Pho Hiéu trudng, phong hanh chinh hoi ddng, phong Cong doan.

Picull. Chi dich vu céng cong (Chi quan 1y dién thip sang, nudc sinh
hoat)

- Khi sir dung dién mdi can bo gido vién, cong nhan vién phai ning cao y
thirc tiét kiém, trudc khi ra khoi phong phai tit dién, quat va cac thiét bi dién
khac khong can thiét. Néu ca nhan thuc hién khong t6t t6 trudong to Vin phong,
bao vé duge phép nhic nhd va theo ddi, néu vi pham dén lan thir 3 trong nam thi
s& bi trir diém khi xét thi dua ca nhan, trudng hop gy ra hau qua nghiém trong
phai chiu trach nhiém do 16i minh gay ra.

- Can bo gido vién phai st dung dién, nudc dung muc dich, khong dugc

dung bép dién, 10 sud1, dung cu dung dién ca nhan khac trong co quan, nghiém



cAm ngudi ngoai tu ¥ vao truong dé ngu, tam, gidt, lay nudc va st dung cac tai
san khac ctia nha truong, néu dé vi pham thi to Van phong phai chiu trach nhiém
trudc Ban gidm hi¢u nha truong.

- Nhdn vién bao vé tudi cdy vira du, khi bom nudc can theo ddi khong dé
nudc tran gay lang phi.

- Can b9, gido vién, nhan vién nha truong c6 trach nhi€ém st dung tiét
ki€ém va hi€u qua di¢n, nudc sinh hoat tai co quan, khong st dung vao muc dich
ca nhan.

- Ké toan thanh toan theo hoa don thuc té ctia co quan cung cap dich vu.

Picu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

- Veé quan 1y cudc dién thoai: Trén co s¢ thuc hi¢n tiét kiém chi lién hé
nhung ndi dung céng viéc can thiét, cdp bach lién quan dén cong tic quan 1y,
chuyén moén, khong dung vao viéc riéng va dugc thanh toan theo hoa don thuc
té phét sinh.

- St dung dich vu INTERNET: v6i phuong cham tiét kiém, sir dung hop 1y
c6 hiéu qua dap tng du nhu cau vé thong tin dé phuc vu tét cho Cong tac chuyén
mon va dugc thanh toan theo hoa don thuc té phat sinh.

- V& bao chi: Nha trudng di co6 théng tin trén mang Internet nén chi dit
nhirng dau bao quy dinh va phuc vu cho cong tic quan 1y gido duc ctia nha
truong nhu: Gido duc thoi dai, Nhan dan.....

Pi¢u 13. Chi vin phong pham, vit tw vin phong, photo tai liéu, in 4n

Can bd giao vién trong trudng phai cé y thic tiét kiém khi s dung vin
phong pham nhu but, gidy pho to, gidy in, muc in... .

- Péi voi gido vién: Puge cip bang hién vat thanh 2 lan/nim hoc vao dau
tung hoc ky.

- P6i v6i céc t6 chuyén mon: Cap muyc in va gidy cho céc to chuyén mén.

- Pbi voi can bd quan 1y, hanh chinh: Hiéu truong, Pho Hiéu truong, ké

toan, thu quy, hanh chinh, bo phan in diém duoc cép van phong phém, dung cu



vian phong theo du tru thuc té duoc ban giam hiéu phé duyét trén co s hét stc
tiét kiem, khong ling phi.

Ngoai ra cac van phong pham khac phuc vu cho cong tac chuyén mén,
quan 1y chung ctia nha trudng nhu gidy A4 pho t6, muc in tai liéu, muc phd t6,
cong cu dung cu van phong khéac thuc hién mua theo du tru khi da dugc Ban
giam hiéu phé duyét va dugc theo doi cu thé. Giéy in, giéy pho t6, muc in, myc
pho 6 khi hét thi can bo phu trach phai 1ap dé nghi bang van ban trinh Ban giam
hi€u phé duyét.

Ké toan cin ct vao ching tir thuc té phéat sinh gdm: Gidy dé nghi thanh
toan, du tru, hop déng, thanh 1y hop dong, hoa don giao hang.

Piéu 14. Chi cong tac phi

Can ctr thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B¢ tai chinh quy
dinh vé ché do cong tac phi,ché do hoi nghi. Can ctr quyét dinh 16/2017/QD-
UBND ngay18/08/2017 ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén

a.Ché dé céng tic phi khodn theo thdng : Thudng xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang cu thé:

- Ké toan muc khoan: 500.000d/ ngudi/ thang.

- Véan thu - Tha quy mirc khoan: 500.000 d/ ngudi/ thang.

b. Thanh todn cong tic phi theo gidy di dwong

- Thanh toan tién phu cap luu tri

+ Miurc phu cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac to6i da: 200.000
ddng/ngay.

+ Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) thu trudng co
quan, don vi quyét dinh mirc phu cap luu tra theo cac tiéu chi: Can ct theo sd
gio thuc té di cong tac trong ngay, theo thdi gian phai lam ngoai gio hanh chinh
(bao gdm ca thoi gian di trén duong), quing duong di cong tac va duoc quy dinh

trong quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.( Néu co6 di)



- Thanh toan tién thué phong nga : Cé 2 hinh thirc thanh toan theo hinh
thirc khoan hodc thanh toan theo héa don thuc té.

* Thanh toan theo hoa don thuc té :

+ D1 cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung
uong va thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh: Pugc thanh todn muc gid thué
phong ngu téi da 1a 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/l
phong.

+ D1 cong tac tai cdc vung con lai: Pugc thanh toan muc gid thué phong
ngu t6i da 1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong.

Truong hop nguoi di cong tac thudc déi tugng thué phong nghi theo tidu
chuan 2 nguoi/l phong di céng taic mot minh hodc doan cong tic co 1& ngudi
hodc 1¢ nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mac gia thué phong
thuc té nhung toi da khong duoc vuot mic tién thué phong cuia nhitng nguoi di
cung doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/l phong);

* Thanh toan theo hinh thtrc khoan :

Di cong tic ¢ quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong va
thanh phé 1 d6 thi loai I thudc tinh, muc khoan tdi da: 450.000
ddng/ngay/ngudi.

- Bi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi xa, thanh phé con lai thudc tinh, mac khoan téi da: 350.000
ddng/ngay/ngudi.

-Di cong tac tai cac vung con lai, mic khoan tdi da: 200.000 dong
/ngay/nguoi.

- Thanh toan tién ty tac phuong tién: Thanh toan theo gia vé xe khach thuc
ctia tuyén dudng di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sd co quan tir 15 km
tré 1én ma ty tic bang phuong tién ¢4 nhan cua minh thi duoc thanh toan khoan
tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gii hanh
chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac (0.2 lit xing X sb km X gia xing thuc

té)



- Chumng tir thanh toan cong tac phi: Gidy di duong c6 dau, chir ky xac
nhin noi dén, xac nhan cua lanh dao truc tiép quan 1y can bg, hod don thué
phong ngii hop phap, vé tau xe. Vian ban hoic ké hoach cong tac da duoc thi
trudng co quan, don vi phé duyét, cong vin, gidy moi, vin ban trung tdp tham
gia doan cong tac. Hoa don ching tr mua vé, phong nghi phai hop phap theo
quy dinh cua phép luat.

- Nhitng truong hop sau day khong duogc thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng co so y té, nha diéu dudng, dudng stc.

- Nhitng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngfm han duoc
huong ché do ddi véi nguoi di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc ri€ng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay duogc giao nhi€ém vu thuong tri hodc biét phai tai mét dia
phuong hoidc co quan khéac theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén.

- Pon vi khong ¢6 ngudn thanh toan.

- Hiéu truéng xem xét, cAn nhic khi ctr ngudi di cong tac (s6 lugng ngudi
va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua, str dung kinh phi tiét kiém va trong
pham vi du toan ngan sach hang nam cia UBND Huyén Vin giang giao.

Pi¢u 15. Chi hdi nghi, tip huin

Can ctr thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B tai chinh quy
dinh vé ché do cong tac phi,ché do hoi nghi. Cin ctr quyét dinh 16/2017/QP-
UBND ngay18/08/2017 ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén

- Chi thué hoi truong trong nhirg ngay té chirc hdi nghi néu co quan don
vi khong c6 dia diém phai thué hodc c6 nhung khoéng dap ung duoc sd luong dai
biéu tham dy (Chi theo thuc té).

- Chi thué may chiéu, trang thiét bi phuc vu hdi nghi. Chi theo thuc té).

- Chi tién vin phong pham phuc vu Hoi nghi, tai liéu, vin phong phim

phat cho dai biéu tham du Hoi nghi. Chi theo thuc té).



- Chi tién nudc udng cho hdi nghi: THi da khéng qua 20.000/1 budi (nira
ngay)/dai biéu.

- Chi cac khoan khac: Trang tri hoi trudng, 1€ tan, khanh tiét... thanh toan
theo thyc té chi ¢6 chung tir hop 1é.

Piéu 16. Chi tiép khach

Can cr thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 quy dinh ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, ché do chi té chuc hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc. Can ctir Nghi quyét
242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 Ban hanh quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai, ché do chi to chic hoi nghi, hdi thao quéc té va ché do tiép khach
trong nudc.

- Pbi v6i cac don vi dén lam viée chi tién nude uéng, hoa qua, banh keo ..
chi t6i da khéng qua 30.000d/ngudi/ngay.

- Truong hop khach dac biét s€ moi com than mat cho 1anh dao nha
truong quyét dinh cu thé, méc chi tdi da khéng qua 300.000d/ngudi/ 1 lan.
Khong dung rugu, bia vao budi trua va ruou bia do nudc ngoadi san xuat dé tiép
khach.

Piéu 17. Chi cii tao, mua sim sira chira tai san

- Chi mua sam, cai tao, sira chita nhitng tai san va mat sb hang muc cong
trinh phuc vu cdn by gido vién va cong tac quan ly, van phong nhu: Nha hi¢u bo,
nha van phong, cic cong trinh san vudn hoa cay canh. Duy tu bao dudng, mua
saim may moc thiét bi cua van phong, tai san, may moc quan Iy chuyén mon,
thiét bi giang day nham tao diéu kién tdt hon cho can bd gido vién lam viéc.

- Khi ¢6 tai san hay thiét bi hong, bd phan quan 1y tai san thiét bi lap dé
nghi sira chita hay mua sam thay thé giri 1én Ban giam hiéu nha truong xem xét,
1ap bién ban khao sat hi¢n trang va c6 phuong an xur 1y.

- Cac c4 nhan dugc trang bi may vi tinh, may in phai thyc hién ding quy

trinh ky thuat st dung may, tat nguén dién khi khong str dung (ké ca trong gio



lam viée va khi hét gio 1lam viéc). Chi sit dung may moc thiét bi, mang internet
phuc vu cho cong viéc chuyén mon.

- M4t mat, hu hong tai san do nguyén nhan chil quan ca nhin gay ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chita, bdi hoan.

- Thyc hién mua sim theo ding dinh muc theo quyét dinh sb
50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tudéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuan dinh mtc vé may moc thiét bi. Khi c6 phat sinh nhu ciu mua sim, sua
chita nguoi (b phan) st dung lap gidy dé xuat giri hiéu truong. Hiéu trudng
giao bo phan phu trach co so vat chat (chuyén moén) khao sat hién trang (c6 bién
ban kém theo) va trinh hiéu trudéng phéd duyét. H6 so thanh toan gdm cé: bién
ban khdo sat hién trang, giéy dé xuat, dy tri mua sam, hop déng kinh té, nghi¢m
thu, thanh 1y, hoa don.

Picu 18. Chi mua tai liéu quan 1y, tai liéu chuyén mén - Chi chuyén

- Chi mua tai liéu phuc vu quan 1y, tai liéu nghién ctru chuyén mon cua
gido vién dugc mua theo du tru cu thé cua tung bd phan.

- Chi mua céac do dung, hoa chit cho phong thi nghiém, thuc hanh, mua
sach bao tai liéu chuyén mon, mau vat thuc hanh va cac hoat dong chuyén mon
khac ctia gido vién nhu: Thyc hién cic chuyén dé cip truong, cip thanh phd, to
chtre thi Gido vién giodi cdp truong, cip thanh phd, tham du cic hoat dong an
hod, van ngh¢, thé duc thé thao cua giao vién do nganh gido duc hodc thanh phé
t6 chirc.

- Chi cho cbng tac phd cap GDMN: 10.000d/ho

- Chi cho cong tac KDCL: 2.000.000d/nam hoc

- Chi céc hai thi cap truong:

+Boi dudng ban to6 chac hoi thi: Truéng ban: 150.000d, Pho ban:
100.000d.

Thu ky, Ban giam khao, gidm thi: 90.000d/ nguoi/ ngay



+ Cac khoan chi phi khac phuc vu hoi thi dugc Hiéu truong duyét theo
thyc té
- Chi cho cac hoi thi cap huyén:
+ Chi bdi dudng gi4o vién dy thi tinh: 200.000d/ngudi.
+ Chi boi dudng gi4o vién day chuyén dé, kién tap: 200.000d/ngudi.

+ Con moi chi phi khac phuc vu cho dot thi Hiéu truong duyét theo thuc

+ Nguoi béo cédo chuyén dé: 200.000d/chuyén dé
+ Cac khoan chi khac phuc vy chuyén dé duoc Hiéu truong duyét theo
thuc té.

+ Chi nghiép vu chuy@n mén khac nhu: Chi mua sach, tai liéu dé phuc vu
cho cdng viéc giang day cua nha trudng, mua an chi, chi to chic cac dot thao
giang, hoc boi dudng thuong xuyén, cac dot thi TDTT chao mung cac ngay I8
|6n trong ndm (theo phat sinh thuc té dugc duyét).

- Chi khoan vian phim cho gido vién: 70.000d/ngudi/thang chi 10
thang/nam.

Diéu 19. Chi thué muén :

Chi thué hop dong chi theo thuc té hop dong thoa thuin gitta nha trudng
va nguoi lao dong.

Piéu 20. Tiét kiém thoi gian 1am viéc

Cung véi viée tiét kiém kinh phi dé tang thu nhap phai tiét kiém thoi gian
lam viéc, nang cao hiéu suat, hiéu qua cong tac ctia mdi can bo gido vién, léy
muc ti€u gido duc va dao tao la nhi€ém vu hang dau. Cac to trudng truc tiép quan
ly toan dién d6i véi can b gido vién td minh quan 1y vé sd gio day, thoi gian
lam viéc theo quy dinh, khong dé tinh trang di mudn vé sém, bo gio, bot gio
day, khong tap trung, tan chuyén trong gid lam viéc nhim dam bao cong tac
cham diém duoc minh bach, cong bing khéng gay mat doan két noi bo.

Piéu 21: Nguon vin dng tai tro’ gidao duc



- Can ctt Thong tu s6 16/2018/TT-BGD&DT ngiy 03 thang 08 nim 2018
ctia Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh vé tai trg cho cc co s¢ giao duc thudc hé
thdng gido duc qubc dan;

Diéu 22. Chi khac

- Chi mua cay xanh, thudc diét mudi, mdi, kht khuan tiét trung, tham co,
du che nang, ..... Cac khoan chi trén chi theo thuc té tiét kiém va duoc thanh
toan khi co gidy dé nghi thanh toan, du tri, hop dong kinh té, nghiém thu, thanh
1y, hoa don.

Picu 23. Chi khen thwéng va phuc loi:

* Chi khen thudng: dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, c4 nhan trong va
ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop: Mic tién thuong cin
clr vao quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén phé duyét tiy timg ndi
dung céc cudc thi. Chu tai khoan ra quyét dinh theo murc chi cu thé theo quyét
dinh.

+ C4 nhan dat danh hiéu GVG cép truong: 200.000d/ngudi; cap huyén:
400.000d/nguoi; cap tinh: 800.000d/ngudi; cap qubc gia: 1.500.000d/ngudi.

+ Ca nhan c6 sang kién kinh nghiém duoc xép loai:

+ Pat cap trudong: 200.0004.

+ Pat cap huyén: 300.0004d

+ Pat cap tinh: 500.000d

+ Khen thudng khac khong qua: 500.000d/nguoi

* Khen thwong tap thé: - To Lao dong xuat sac: 500.000d/ to.

- T6 lao dong tién tién:  300.000d/ to.

+ Chi giai thuong hoi thi GVG, hoi giang cap truong:

Hoi thi:
Nhét: 500.000d
Nhi: 300.000d4
Ba: 200.0004
Khuyén khich: 100.000



Hoi giang:

Tiét day xép loai tot: 200.000d

* Quy phuc loi: Str dung dé xdy dung, stra chita cac cong trinh phic loi,
chi cho cac hoat dong phic loi tap thé ctia ngudi lao dong trong don vi; trg cip
kho khian dot xuét cho nguoi lao dong, nghi huu, nghi mét stc, ... cu thé nhu
Sau.

- Chi cho cén bd gido vién nha truong nhan dip ngay thanh lap truong,
ngay 20/11 muc chi toi da khong qua: 2.000.000d/ngudi; Tét Nguyén dan mic
chi t6i da khong qua 2.000.000d/nguoi; ngay tét Duong lich, ngay 08/3, ngdy
gid t0 Hung Vuong, Ngay 30/4, ngay 01/5, ngay 02/9, ngay 20/10 mirc chi tdi
da khong qua: 1.000.000d/ngudi (tiy theo kinh phi ciia nha trudng va quyét dinh
ciia tha truong don vi). Chi ting qua chia tay gido vién nghi huu tbi da:
1.000.000 d/nguoi,

- Chi tang qua chia tay gido vién chuyén cong tac, nghi viéc t6i da khong
qua: 1.000.000 d/ngudi

- Chi viéc hiéu, hy tt than phu mAu t6i da khéng qua: 500.000 d/luot thim
va 01 vong hoa. (Viéc hiéu, hy ctia ban than can bd gido vién, bd me can bo gido
vién nha truong duoc thuc hién theo quy ché ctia Ban chip hanh cong doan va
Hiéu trudng nha truong)

- Cac ndi dung chi trén dugc chi tir ngudn tiét kiém chi thudng xuyén cia
nha truong.

I11. Két qua tai chinh trong nim.

Piéu 24. : Trich lap cac quy

- Két thuc ndm tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi
thuong xuyén giao tu chu, trich khiu hao tai san c6 dinh, trich lap nguén cai
cach tién lwong, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh,
phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao ty chu (néu co)

duoc xac dinh 1a kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.



Kinh phi Du toan dugc giao S chi hoat dong thudng

tiét kiém duge = tu chu trong ndm - xuyén thyc té trong ndm

trong nam (theo OP giao) (trén phan giao thiee hién tw chii)

- S6 kinh phi tiét kiém duogc, cudi ndm chua st dung hét duge chuyén
sang nam sau tiép tuc str dung.

- Pon vi str dung s6 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiem duge theo th tu
nhu sau:

1. Chi bd sung thu nhép :

B6 sung thu nhép cho vién chirc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhap
binh quan tang thém cho vién chitc, nguoi lao dong toi da khong qua 0,3 1an quy
tién lwong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong ciia don vi theo nguyén tic phai
gan véi hiéu qua, két qua cong viée ciia tirng nguoi;

Diéu nay dugc danh gia qua binh bau, xép loai cudi mdi nam hoc.

Can bg, gido vién, nhan vién Xép loai khong hoan thanh nhiém vu s€ khong
duoc tra thu nhap tang thém.

III. QUAN LY, SU DUNG, MUA SAM TAI SAN CUA CO QUAN

Viéc mua sdm tai san, dung cu, trang thiét bi day va hoc cta nha truong
phai dugc tinh toan can nhic cho phu hop va dat hiéu qua st dung, khi mua Ban
giam hiéu va Ban chdp hanh Céng doan nha trudng thong nhit vé ching loai,
khao sat gia ca va cting nhau chiu trach nhiém vé tai san can mua.

Nhirng tai san, dung cu trang thiét bi day hoc dugc giao cho can bd gido
Vién trong trudng quan 1y sir dung dé 1am viéc, phai ¢ trach nhiém bao quan giit
gin, khong duoc tu ¥ di chuyén hodc mang tai san ra khoi noi quy dinh khi chua
c6 su ddng ¥ ctia Hidu trudng.

Céac bd phan dugc phan cong quan 1y tai san khi st dung bi hu hong can
stra chita, phai bao cdo bing vin ban dé nghj lanh dao phé duyét méi duge thuc
hién stra chira, néu hong hoc, mat mat khong c6 1y do chinh dang thi can bo gido
vién phu trach phai bdi thuong hoan toan.

IV. TO CHUC THUC HIEN



Giao cho t6 van phong tong hop quan 1y st dung, mua sam, sira chira tai
san, trang thiét bi 1am viéc cta giao vién va hoc sinh. C6 trach nhiém phéi hop
v6i ban giam hiéu nhic nho theo ddi, dén ddc, kiém tra cac to thuc hién day du
Quy ché nay. Ké toan nha truong theo ddi, ghi chép, quan 1y téng hop diém
hang thang, quy va bao tinh hinh str dung kinh phi, vat tu, tai san, cong ng, va
cac quy clia nha trudng trude Ban gidm hiéu va hoi nghi tip thé can bd gido vién
nha truong theo quy dinh.

Céc to truong to chuyén mon co trach nhiém trién khai, don déc can bd
gido vién thudc t6 minh thyc hién t6t quy ché nay.

Ban thanh tra nhan dan va Ban chap hanh Cong doan nha truong cé chirc
ning kiém tra, gidm sat nham thyc hién tét quy ché nay.

Trén day 1a ndi dung Quy ché chi tiéu ndi bd cta Trudng mim non Xuan
Quan niam 2024. Quy ché nay di duoc théng qua Ban Chdp hanh Céng doan,
cac to chuyén mon thao luan va dong gbép y kién stra ddi bd sung néu can sau d6
théng nhat thuc hién tir ngdy 02/01/2024. Trong qua trinh thyc hién c6 van dé gi
vuéng mic, chua phu hop hoidc thay d6i chinh sach, ché do s& duoc 13y ¥ kién
dong gop cua tap thé can bo gido vién nha truong dé bod sung, stra doi cho phu

hop.

L& Thi Thu Hing



